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ACTA

FECHA: Bogota, 19 de mayo del 2025

HORA: 09:00 am
LUGAR: Jardin infantil Color Kids

TEMA: Socializacién de las medidas implementadas para el manejo y
seguimiento del inventario Kardex

ASISTENTES: Responsable del servicio y la auxiliar de servicios generales

ORDEN DEL DiA:

1. Saludo
2. Socializacion con la encargada del ingreso y salida de los productos de aseo, de

las medidas impiementadas por la unidad operativa respecto al diligenciamiento
del inventario kardex a partir de la fecha

DESARROLLO:
El dia de hoy se reune la responsable del servicio Elizabeth Diaz y la auxiliar de servicios

generales, encargada de llevar el inventario del kardex Marcela Veloza, para socializar
las medidas implementadas a partir de la fecha respecto al manejo y seguimiento de los
ingresos y salidas de los productos de aseo del jardin infantil Color Kids, Teniendo en
cuenta lo anterior la responsable del servicio comenta que el Kardex se implementé
desde el mes de marzo de forma digital, por ende, debe ser diligenciado diariamente para
garantizar su actualizacion frecuente y constante y agrega que esta medida se tomo
teniendo en cuenta la interventoria del dia 7 de marzo del 2025, donde se evidenciaron
oportunidades de mejora en el diligenciamiento de formatos, el almacenamiento y manejo

de los elementos de aseo.
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En constancia de lo anterior firman:
Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de Dependencia Firma
vinculacién
ELIZABETH DIAZ RESPONSABLE JI COLOR KIDS
T
AUXILIAR DE
MARCELA VELOZA SERVICIOS JI COLOR KIDS _ _
GENERALES g A
Y € ]
v /
Elaboré: Adriana Camargo
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